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	Администрация

сельского поселения

 «Корткерос»

	ШУÖМ



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 декабря 2023 года

                                                № 168



с.Корткерос, Корткеросский р-н,

Республика Коми

О подготовке населения муниципального образования сельского поселения «Корткерос» в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

Во исполнение требований Федеральных законов от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Постановлений Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 года      № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны», от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», законом Республики Коми от 19.10.1999 № 48-РЗ «О защите населения и территорий Республики Коми от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в целях организации и подготовки населения муниципального образования сельского поселения «Корткерос» в области гражданской обороны, и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, администрация сельского поселения «Корткерос» постановляет:

1. Утвердить:

1) Порядок подготовки населения муниципального образования сельского поселения (далее – сельское поселение) в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – Порядок подготовки в области ГО и защиты от ЧС) согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
2) Положение об организации курсового обучения в области гражданской обороны на территории сельского поселения согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

2. Администрации сельского поселения «Корткерос» (Жулидову А.А., ведущему инженеру администрации):
1) организовывать, проводить и контролировать подготовку работников администрации сельского поселения «Корткерос» (далее – Администрация) в области  ГО и защиты от ЧС в соответствии с требованиями федеральных нормативных правовых актов, порядком подготовки в области ГО и защиты от ЧС;
2) обеспечить контроль проведения с работниками вводного инструктажа по ГО и инструктажа по ЧС;
3) осуществлять мероприятия по созданию, поддержанию и дальнейшему совершенствованию учебно-материальной базы, необходимой для организации процесса подготовки в области ГО и защиты от ЧС;
4) размещать в организациях уголки по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (далее – уголки ГО и ЧС), периодически обновлять представленную в уголках ГОЧС информацию;

5) принимать меры по созданию и активизации деятельности существующих учебно-консультационных по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (далее – УКП по ГО и ЧС) для подготовки физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем (далее - неработающее население), а также оказания консультационных услуг другим группам населения в области ГО и защиты от ЧС;
6) осуществлять пропаганду знаний в области ГО и защиты от ЧС, в том числе с использованием всех современных средств массовой информации;

7) обеспечить направление Управлению по делам ГО, ЧС и СР МО МР «Корткеросский»:

а) заявки на повышение квалификации должностных лиц и работников в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в образовательном подразделении «Учебно-методический центр по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности» государственного казенного учреждения Республики Коми «Управление противопожарной службы и гражданской защиты» (далее - «УМЦ» ГКУ РК «УППС и ГЗ») на очередной календарный год до 1 августа текущего года;
б) доклада об организации и итогах подготовки населения (работников учреждения/организации) в области ГО и защиты от ЧС по форме 1/ОБУЧ-П ежегодно до 15 января по состоянию на 1 января текущего года и до 15 июня по состоянию на 1 июня текущего года;
в) отчета о результатах проведения учений и тренировок не позднее 2 дней со времени проведения.

3. Рекомендовать к исполнению пункт 2 настоящего постановления руководителям организаций, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, осуществляющих деятельность на территории сельского поселения.

4. Жулидову А.А., ведущему инженеру администрации сельского поселения:

1)осуществлять организационно-методическое руководство и контроль за подготовкой населения сельского поселения в области ГО и защиты от ЧС;
2) обеспечить:

а) проведение с работниками администрации сельского поселения вводного инструктажа по ГО и инструктажа по ЧС;
б) направление в установленном порядке отчетов о результатах проведения учений и тренировок;
в) направление в Управление ГО, ЧС и РС Корткеросского района: 

-заявки на повышение квалификации должностных лиц и работников администрации сельского поселения в УМЦ ГКУ РК «УППС и ГЗ» на очередной календарный год до 1 сентября текущего года;
3)организовать и осуществлять:

а)проведение встреч с гражданами и иных мероприятий в целях формирования культуры безопасности жизнедеятельности населения на территории сельского поселения;
6. Финансирование мероприятий по организации подготовки населения в области ГО и защиты от ЧС осуществлять в порядке, установленном федеральным законодательством.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит размещению на официальном сайте  сельского поселения в сети Интернет. 
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Врио руководителя администрации                                С.Ю. Можайская
Приложение 1

к постановлению администрации

сельского поселения
«Корткерос»

от 29.12.2023 № 168
Порядок подготовки населения муниципального образования сельского поселения «Корткерос» в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций

природного и техногенного характера.
1. Настоящий Порядок определяет задачи, формы и порядок подготовки населения муниципального образования сельского поселения «Корткерос» (далее – сельское поселение) в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - в области ГО и защиты от ЧС). 

2. Главной задачей по подготовке населения сельского поселения в области ГО и защиты от ЧС считать повышение качества подготовки должностных лиц органов местного самоуправления и организаций, населения к выполнению мероприятий гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

Основными задачами подготовки населения в области ГО и защиты от ЧС являются:

а) изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, порядка действий по сигналам оповещения, приемов оказания первой помощи, правил пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты, освоение практического применения полученных знаний;

б) совершенствование навыков по организации и проведению мероприятий по гражданской обороне;

в) совершенствование знаний, умений и навыков населения, в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в ходе проведения учений и тренировок;

г) овладение личным составом нештатных аварийно-спасательных формирований, нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне и спасательных служб (далее — нештатные формирования и службы) приемами и способами действий по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;

д) развитие и совершенствование комплексных систем информирования населения об угрозе возникновения и о возникновении ЧС;

е) повышение эффективности использования современных методик и технических средств обучения, а также средств массовой информации и современных информационных технологий;

ж) привлечение общественных объединений и некоммерческих организаций, добровольцев (волонтеров) к мероприятиям по подготовке населения в области ГО и защиты от ЧС, в том числе пропагандистского и обучающего характера;

з) внедрение новых методов пропагандистской и информационной работы с населением по вопросам ГО и защиты от ЧС;

и) проведение встреч с гражданами и иных мероприятий в целях формирования культуры безопасности жизнедеятельности населения.

3. Подготовка населения сельского поселения в области ГО и защиты от ЧС является обязательной и осуществляется в соответствии с требованиями Федеральных законов от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, постановлений Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны», от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», приказом МЧС России от 24.04.2020 № 262, Рекомендациями МЧС России по организации и проведению курсового обучения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций от 01.12.2015 г. № 2-4-87-46-11 и Положения об организации курсового обучения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в Республике Коми, утвержденного Председателем Комитета Республики Коми гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций 17.01.2017. 

4. Подготовка в области ГО и защиты от ЧС осуществляется в рамках единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера по формам согласно приложению к настоящему Порядку.

5. Подготовкой в области ГО и защиты от ЧС охватываются следующие группы населения сельского поселения:

5.1. Руководитель администрации сельского поселения, руководители муниципальных учреждений и организаций, вне зависимости от форм собственности, осуществляющих свою деятельность на территории сельского поселения.

5.2. Работники администрации сельского поселения, в полномочия которых входит решение задач в области гражданской обороны, по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (далее - уполномоченные работники).  

5.3. Работники администрации сельского поселения, входящие в состав комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, повышению устойчивости функционирования, эвакуационных комиссий, сборных и приемных эвакуационных пунктов, промежуточных пунктов эвакуации (далее - должностные лица).

5.4. Должностные лица, осуществляющие подготовку в области ГО и ЧС.

5.5. Руководящий и личный состав спасательных служб, нештатных аварийно-спасательных формирований, нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне.

5.6. Физические лица, состоящие в трудовых отношениях с работодателем (далее - работающее население).

5.7. Физические лица, не состоящие в трудовых отношениях с работодателем (далее- неработающее население).

5.8. Физические лица, осваивающие основные образовательные программы, образовательные программы среднего профессионального образования и образовательные программы высшего образования (далее - обучающиеся).

6. Подготовку в области ГО и защиты от ЧС в форме дополнительного профессионального образования и (или) курсового обучения проходят:

6.1. Руководитель администрации, заместитель руководителя администрации, специалисты администрации, в вопросы которых входят обязанности по выполнению мероприятий по ГО и ЧС,  руководители организаций всех форм собственности, осуществляющих свою деятельность на территории сельского поселения (далее - организации);

6.2. Председатель и члены комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности сельского поселения, председатели и члены комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности организаций.

6.3. Председатели (руководители) и члены Эвакоприемной комиссии сельского поселения, приемных эвакуационных пунктов.

6.4. Председатели и члены комиссий по устойчивости функционирования сельского поселения и организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне, а также продолжающих работу в военное время.

6.5. Работники органов местного самоуправления и организаций, специально уполномоченные на решение задач в области гражданской обороны и по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и включенные в состав органов управления единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

6.6. Руководители спасательных служб, нештатных аварийно-спасательных формирований, нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне.

6.7. Дополнительное профессиональное образование в области ГО и защиты от ЧС и курсовое указанных категорий лиц проводится в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области гражданской обороны, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее по тексту – МЧС России), других федеральных органов исполнительной власти, в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области ГО и защиты от ЧС, в том числе в «УМЦ» ГКУ РК «УППС и ГЗ» или на курсах ГО.
6.8. Дополнительное профессиональное образование или курсовое обучение в области ГО и защиты от ЧС указанных категорий лиц проводится с периодичностью не реже одного раза в 5 лет.

Для указанных категорий лиц, кроме руководителей формирований и служб, впервые назначенных либо избранных на должность, повышение квалификации или курсовое обучение в области ГО и защиты от ЧС проводится в течение первого года работы.

7. Подготовку в области ГО и защиты от ЧС в форме курсового обучения проходят:

Личный состав спасательных служб, нештатных аварийно-спасательных формирований, нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий гражданской обороны.

Курсовое обучение указанной категории лиц осуществляется по месту работы по программам, разработанным и утвержденным организациями, создающими указанные службы и формирования, в соответствии с примерными программами курсового обучения личного состава служб и формирований, утвержденными МЧС, в объемах:

не менее 30 часов учебного времени (из них не менее 18 учебных часов базовой подготовки, не менее 12 часов модуль специальной подготовки) в течение календарного года - для личного состава спасательных служб;

не менее 20 часов учебного времени (из них не менее 14 учебных часов базовой подготовки, не менее 6 часов модуль специальной подготовки) в течение календарного года - для личного состава нештатных аварийно-спасательных формирований;

не менее 15 часов учебного времени (из них не менее 9 учебных часов базовой подготовки, не менее 6 часов модуль специальной подготовки) в течение календарного года - для личного состава нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне.
8. Проведение курсового обучения, разработка программ обучения для неработающего населения сельского поселения, в соответствии с действующим федеральным законодательством, по вопросам подготовки населения в области ГО и защиты от ЧС не предусматривается.

Подготовка неработающего населения сельского поселения в области ГО и защиты от ЧС осуществляется на основании Комплексного плана мероприятий по подготовке неработающего населения (физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем) сельского поселения в области гражданской защиты в учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (далее - УКП по ГО и ЧС) в соответствии с Рекомендуемой тематикой подготовки неработающего населения МО МР «Корткеросский» к защите от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, путем проведения бесед, лекций, консультаций, показа учебных фильмов, распространения пособий, памяток, листовок, буклетов, а также путем привлечения на учения и тренировки по вопросам ГО и защиты от ЧС.

9. Учреждения, предприятия, организации, иные юридические лица, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, расположенные на территории сельского поселения, в обязательном порядке проводят:

- вводный инструктаж по гражданской обороне (далее - вводный инструктаж по ГО);

-  инструктаж по действиям в чрезвычайных ситуациях (далее - инструктаж по ЧС).

Вводный инструктаж по ГО и инструктаж по ЧС – это формы подготовки работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществляемые работодателем, направленные на ознакомление нанимаемых работников с информацией о наиболее вероятных опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, при ЧС природного и техногенного характера, с учетом особенностей деятельности и месторасположения организации работодателя, а также основ защиты от этих опасностей, установленных в организации. 

Вводный инструктаж по ГО и инструктаж по ЧС проходят:

- вновь принятые на работу лица, независимо от их образования, трудового стажа по профессии (должности), гражданства;

- лица, командированные в организацию на срок более 30 календарных дней.

Вводный инструктаж по ГО и инструктаж по ЧС проводятся в период, не превышающий 30 календарных дней с даты фактического начала трудовой деятельности (пребывания в организации) работника (командированного лица).

Повторные или иные инструктажи по гражданской обороне, кроме вводного, действующим законодательством не предусмотрены.

Инструктаж по ЧС проводится не реже одного раза в год.

Вводный инструктаж по ГО и инструктаж по ЧС проводятся по программам, разрабатываемым и утверждаемым организацией самостоятельно, с фиксацией в журналах установленной формы.

Вводный инструктаж по ГО и инструктаж по ЧС проводит руководитель, работник, уполномоченный на решение задач гражданской обороны и (или) защиты от чрезвычайных ситуаций организации или иное лицо, ответственное за проведение инструктажа, назначенное приказом (распоряжением) руководителя, при условии прохождения им соответствующей подготовки.

Порядок организации, проведения, фиксации, планируемых результатов прохождения определены письмами МЧС России:

- вводного инструктажа по ГО - от 27.02.2020 № 11-7-605.

- инструктажа по ЧС - от 27.10.2020 № ИВ-11-85.

	
	Приложение

   к Порядку подготовки населения сельского поселения «Корткерос» в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера


Формы

подготовки в области гражданской обороны

и защиты от чрезвычайных ситуаций

	№ 

п/п
	Формы подготовки
	Группы, подлежащие подготовке по указанным формам

	1. Организованное обучение

	1.1
	Прохождение вводного инструктажа по гражданской обороне по месту работы
	Работающее население:

при приеме на работу в течение 30 календарных дней

	1.2.
	Инструктаж по действиям в чрезвычайных ситуациях 
	Работающее население:

 - при приеме на работу в течение 30 календарных дней;

- далее-не реже 1 раза в год

	1.3.
	Дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации и (или) курсовое обучение в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций 
	Руководители, уполномоченные работники

	1.4.
	Курсовое обучение по месту работы
	Личный состав спасательных служб и формирований;

	1.5
	Обучение (в учебное время) по программам учебного предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» (с 01.09.2024 – «Основы безопасности и защиты Родины») и учебной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности»
	Обучающиеся

	2. Самостоятельное изучение

	2.1.
	Посещение мероприятий, проводимых по тематике гражданской обороны и защиты от ЧС (беседы, лекции, вечера вопросов и ответов, консультации, показ учебных фильмов, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по соответствующей тематике)
	Работающее население;

неработающее население;

обучающиеся

	2.2.
	Самостоятельное изучение нормативных документов по вопросам организации, планирования и осуществления мероприятий по гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций 
	Руководитель, уполномоченные работники

	2.3.
	Изучение своих функциональных обязанностей по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций
	Руководитель, уполномоченные работники

	2.4.
	Индивидуальное самостоятельное изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов; порядка действий в чрезвычайных ситуациях с последующим закреплением полученных знаний и навыков на учениях и тренировках
	Работающее население

	3. Мероприятия практической направленности

	3.1.
	Участие в тематических и проблемных обучающих семинарах (вебинарах) по гражданской обороне, проводимых под руководством вышестоящих органов, осуществляющих управление гражданской обороной
	Руководитель, уполномоченные работники

	3.2.
	Участие в учебно-методических сборах, учениях, тренировках и других плановых мероприятиях
	Руководитель, уполномоченные работники

	3.3.
	Участие в учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по ГО
	Личный состав спасательных служб и формирований;

работающее население;

обучающиеся

	3.4.
	Привлечение на учения и тренировки по месту жительства
	Неработающее население


	
	Приложение 2
к постановлению администрации

сельского поселения «Корткерос»
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Положение 
об организации курсового обучения в области гражданской обороны 
на территории сельского поселения «Корткерос»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации курсового обучения в области гражданской обороны (далее - курсовое обучение) на территории сельского поселения (далее - Положение) определяет перечень лиц, проходящих курсовое обучение, а также порядок его организации и осуществления на территории сельского поселения.

1.2. Курсовое обучение, как вид подготовки, отнесенной к полномочиям органов местного самоуправления, определено постановлением Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны».

1.3. Курсовое обучение - целенаправленный процесс организации деятельности по овладению соответствующими группами населения знаниями и умениями в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, а также приобретению опыта их применения в интересах личной защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах и чрезвычайных ситуациях, а также выполнения возлагаемых на них обязанностей в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.
2. Организация и осуществление курсового обучения

2.1. Курсовое обучение не является образовательной деятельностью и лицензированию не подлежит.

2.2. Места и периодичность прохождения курсового обучения:

2.2.1. В организациях и учреждениях по месту работы с личным составом формирований и служб.

2.2.2. Личный состав формирований и служб проходит курсовое обучение ежегодно.

2.3. Порядок организации курсового обучения личного состава формирований и служб.

Организации и учреждения ежегодно в срок до 25 декабря текущего календарного года издают приказ об организации курсового обучения личного состава формирований и служб в следующем календарном году.

Продолжительность обучения определяется соответствующими программами, разрабатываемыми организациями, учреждениями (для - личного состава формирований и служб) на основе примерных программ курсового обучения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, утверждаемых МЧС России.

2.4. Комплектование учебных групп.

Для проведения курсового обучения личного состава формирований и служб комплектуются группы численностью не более 25 человек с учетом видов создаваемых формирований и служб.

2.5. Списки учебных групп личного состава формирований и служб, руководитель учебной группы и расписание проведения занятий определяются распорядительным документом организации, учреждения.

2.6. Учёт проведения занятий и присутствия на них обучающихся осуществляют руководители учебных групп журналах установленной формы, которые заводятся на каждую учебную группу согласно приложению 2 к настоящему положению.

Журнал учёта занятий по курсовому обучению и расписание занятий составляются на каждую учебную группу, являются основными документами, отражающими выполнение учебной программы, посещаемость занятий и результаты контрольного занятия, и подлежат хранению в течение года после завершения обучения группы.

До начала занятий руководитель учебной группы уточняет информацию по обучающимся и вносит ее в соответствующие графы журнала учёта занятий по курсовому обучению.
2.7. Курсовое обучение завершается контрольным занятием.

Приложение 

к организации курсового обучения 

в области гражданской обороны 

на территории сельского поселения «Корткерос»
	

	

	Наименование организации


     

ЖУРНАЛ
учета занятий по курсовому обучению

	

	

	(наименование учебной группы)


     

Приказ о зачислении на обучение N ___ от ___________

	
	
	

	
	Обучение начато
	

	
	
	

	
	Обучение окончено
	


     

     

     

Сведения о личном составе группы

	
	
	
	
	

	N/N
	Фамилия, имя, отчество учащихся
	Место жительства, телефон
	Место работы
	Должность работника по ГО и ЧС

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	N
	
	
	
	


     

     

Учет посещаемости занятий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N/N
	Фамилия, имя, отчество учащихся
	Посещаемость

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Зач. оценка

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     

     

     

Учет изучаемого материала, фамилия и инициалы преподавателя

	
	
	
	
	

	N/N
	Дата
	Наименование тем и разделов
	Количество часов
	Фамилия и подпись преподавателя

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	N
	
	
	
	


     

     

     
Замечания и предложения проверяющего

	
	
	
	
	

	N/N
	Дата проверки
	Тема занятия, руководитель
	Оценка занятия, замечания и предложения проверяющего. Должность и подпись проверяющего
	Принятые меры

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     

Указания по ведению журнала

- Журнал является основным первичным документом, его ведение вменяется в обязанность каждому преподавателю.


- Журнал должен быть всегда на месте занятий и храниться только в помещении курсов.


- Журнал рассчитан на одну группу на весь период обучения, причем данные о составе группы (стр.2) заполняются до начала обучения, а все остальные разделы журнала заполняются преподавателем в процессе проведения учебных занятий.


- Учет посещаемости занятий ведется преподавателем. Причина отсутствия, если она известна, отмечается:


"Б" - болен;


"О" - освобожден от занятий;


"К" - командировка;


"НП" - по неуважительным и неизвестным причинам.


- Все проведенные преподавателем занятия в тот же день записываются в журнале в соответствующем разделе.


- На стр.5 журнала отмечаются замечания и предложения старших начальников и проверяющих, проводивших проверку занятий.


- Все записи в журнале должны вестись аккуратно, без помарок.


- По окончании занятий журнал сдается и хранится в течение года после завершения обучения группы.
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